
 

DIGITAAL PORTFOLIO 

Learning4u bestaat uit een gestandaardiseerde set van Sakaifunctionaliteiten (tools), die 

naar wens is aan te passen voor iedere instelling. De omgeving bestaat uit 
groepswerkruimtes, die per opleiding of team zijn in te richten, en persoonlijke 
werkruimtes die gekoppeld zijn aan een gebruikersaccount. Uw gebruikers worden lid 

gemaakt van één of meer groepswerkruimtes, met bijbehorende rechten. Gebruikers 
werken in eigen werkomgevingen die verder zijn te personaliseren door middel van een 

instellingslogo en een persoonlijke startpagina. Op aanvraag kan de gebruiker zelf 
bepalen of het systeem in het Engels of in het Nederlands wordt getoond. 
De belangrijkste portfoliofunctionaliteiten zijn de documentenmap in de persoonlijke 

werkruimte, de opslagplaats van al het eigen materiaal, en de matrix- en presentatie-
tools. De beschrijving hieronder geeft u meer gedetailleerde informatie over de matrix- en 

presentatie-tools.

Matrix – structureer het portfolio en monitor de voortgang
De centrale functionaliteit van het digitale portfolio van Learning4u is de matrix. De matrix 

is een voortgangs- en beoordelingsinstrument. Deze tool geeft de gebruiker de 
mogelijkheid om gemaakt werk te selecteren uit de persoonlijke werkruimte en deze voor 

de opleiding in te dienen. 

Reflectie

Verder kan de gebruiker reflecteren op het gemaakte werk. Voor de docent of begeleider 
is de matrix het instrument om inzage te krijgen in werk van deelnemers, tussentijds 

feedback te geven en een uiteindelijke beoordeling te geven. Door middel van 
verschillende celkleuren wordt de voortgang van de deelnemer inzichtelijk gemaakt. In de 
matrix wordt bewijslast voor de opleiding bovendien vastgelegd: een bewijsstuk kan niet 

verwijderd worden wanneer een opleidingsfase is afgerond. 

Toepassing
Deelnemers krijgen één of meer matrices aangeboden in het portfolio. In een opleiding 
kan er bijvoorbeeld tegelijkertijd gewerkt worden aan het LLB-dossier en een 

taalportfolio. De verschillende activiteiten worden beoordeeld door de vooraf 
geselecteerde beoordelaar(s) die automatisch een melding krijgen van ingeleverd werk.

Implementatie
De opzet van een matrix is door de instelling zelf te bepalen. Aan de hand van een 

training door Learning4u leert u zelf hoe u matrices kunt aanmaken en bewerken. 
Learning4u heeft veel ervaring met de opzet van verschillende types matrices en 

adviseert u hoe u binnen uw opleidingen en trajecten optimaal gebruik kunt maken van 
de tool. Voor beroepsopleidingen die aangeboden worden volgens de methode van het 
Consortium Beroepsonderwijs zijn kant-en-klare matrixen beschikbaar in de 

Consortiumportfolio’s van Learning4u. 
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Presentaties – maak een showcase-portfolio
Met de presentatie-tool biedt u uw gebruikers de mogelijkheid om zelf een presentatie te 
maken van verschillende elementen uit het portfolio. Een presentatie wordt stap voor 

stap opgebouwd en kan vervolgens gedeeld worden met medegebruikers, maar ook 
met personen zonder Learning4u-account. Op deze manier kan een externe begeleider 
of een ouder/verzorger eenvoudig toegang krijgen tot het portfolio van de deelnemer.

Opbouw

De presentatie wordt opgebouwd uit producten (bijvoorbeeld bestanden uit de 
persoonlijke werkruimte) en aanvullende tekst die direct kan worden toegevoegd. 
Gebruikers kiezen of voor een eigen opmaak, of kiezen een sjabloon waarmee ze over 

een opmaak met logo’s en vaste onderdelen van de instelling beschikken.

Tonen aan derden
Personen die toegang krijgen tot de gemaakte presentatie hebben de mogelijkheid om 
(publiek of afgeschermd) feedback te geven op de presentatie. De gebruiker kan er 

hierna voor kiezen om de presentatie met commentaar onderdeel te maken van de 
bewijslast in zijn/haar portfoliomatrix.

Portfolio-export
Learning4u biedt al zijn gebruikers een portfolio-export aan. Deze export is ontwikkeld 
voor het Kennisnetproject e-portfolio en faciliteert het uitwisselen van portfoliogegevens 

met externe systemen. Dit kan bijvoorbeeld een HRM-systeem zijn van een bedrijf dat 
geïnteresseerd is in uw deelnemers, of een ander portfoliosysteem dat in een 

vervolgtraject van de deelnemer gebruikt wordt. De gebruiker bepaalt zelf welke 
producten en gegevens in aanmerking komen voor de export. De portfolio-export van 
Learning4u conformeert zich aan de afspraak e-portfolio, de Nederlandse afspraak op 

basis van de internationale IMS e-Portfolio Specification.
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Voordelen van ons digitaal portfolio 

✴ Een digitaal portfolio voor uw deelnemers op basis van de Nederlandse e-
portfolioafspraak

✴ Een uitgebreid, internationaal team van ontwikkelaars en programmeurs (verbonden 
aan vooraanstaande instellingen) garandeert QA en innovatieve ontwikkeling

✴ Alle opdrachten beschikbaar in één systeem, u bespaart een hoop papier

✴ Al het digitale bewijsmateriaal overal toegankelijk via internet

✴ Beveiliging van bewijslast: producten die als bewijslast dienen voor een opleiding of 
traject worden ‘bevroren’ in de matrix

✴ De matrixtool zorgt ervoor dat bestanden overzichtelijk bijeen staan voor zowel 
deelnemer als begeleider



Detail beschrijving van de functionaliteiten

Mijn werkruimte

Functionaliteit Omschrijving

Home Voorpagina met mededelingen uit de verschillende 
werkruimtes en een persoonlijke startpagina

Agenda Persoonlijke agenda, automatisch aangevuld met items 
uit de groepsagenda(’s) en inleverdata voor opdrachten

Documenten Persoonlijke opslagruimte, de basis van ieder e-
portfolio. Standaard is de limiet 200Mb per gebruiker.

Accountgegevens Beheer van persoonlijke gegevens, e-mailadres en 
wachtwoord

Profiel Opmaak van een eigen profiel dat geheel of gedeeltelijk 
getoond kan worden op de groepswerkruimte(s)

(Voorkeuren) Hier wordt de voorkeur voor de taal opgegeven

Help Helpknop met uitleg van de functionaliteiten. 
Beschikbaar op alle pagina’s, naast de online-
supportpagina’s en de Helpdesk. 

Groepswerkruimte

Functionaliteit Omschrijving

Matrix Voortgangs- en begeleidingsinstrument. Omvat 
bewijslast, reflectie, feedback en beoordeling

Opdrachten Opdrachtenfunctionaliteit: opdrachten maken en 
beoordelen. Te koppelen aan de matrix.

Presentatie Showcase-portfolio: selectie van portfolio-elementen, 
commentaar van mede-gebruikers en externen

Postbus Uitwisseling van bestanden tussen studenten en 
docent/begeleider. Iedere gebruiker heeft hier een eigen 
map

Documenten Opslagruimte van de groepswerkruimte

Agenda Algemene agenda voor de groepswerkruimte
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