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De opdrachten-tool van Learning4u faciliteert docenten en studenten in
het:

* itzetten

* maken

e beoordelen

® monitoren van opdrachten

De tool biedt uitgebreide mogelijkheden om opdrachten in verschillende
vormen aan te bieden en te beheren.

Opdrachten in de Learning4u-omgeving vergemakkelijken het proces
van het beschikbaar maken van een opdracht voor (groepen) studenten.
Alle inzendingen, feedback en beoordelingen en herkansingen worden
automatisch en direct geregistreerd. De communicatie tussen de
verschillende deelnemers wordt door de leeromgeving verzorgd: van het
plaatsen van mededelingen binnen het systeem tot het verzenden van e-
mailnotificaties.

Opdrachten bevat een eigen beoordelingsliist waarin alle beoordelingen
bijgehouden worden. Voor opdrachten die met punten beoordeeld
worden is integratie met de Cifferljjst beschikbaar, een extra tool die
voorziet in rapportages van beoordelingen en de berekening van
eindcijfers.

Als er gebruik gemaakt wordt van het digitaal portfolio van Learning4u,
kunnen opdrachten gekoppeld worden aan de portfoliomatrix.

1. Studenten

In Opdrachten kunnen studenten:

e voor hen geplande opdrachten maken, opslaan, en inleveren
e feedback en beoordeling van de beoordelaar inzien
¢ herkansen als de beoordelaar dit toestaat

De hoofdpagina van de Opdrachten-tool biedt de student een
overzichtslijst van opdrachten, met daarbij de status en de openings- en
inleverdatum. Na het klikken op een opdrachttitel worden de details van
de opdracht getoond. Een open opdracht geeft alle informatie en de
mogelijkheid om direct aan het werk te gaan en in te leveren. De
inzending van een opdracht kan bestaan uit een ingevuld tekstvak en/of
bijlagen. Voor het toevoegen van bijlagen kan de student direct een
bestand uit de eigen werkruimte toevoegen.
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Opdrachten

Opdracht - Bezig

Vul het formulier in en kies de juiste knop onderaan.

Titel Nederlands

In te leveren 16-mei-2009 17:00

Status Niet gestart
Beoordelingsschaal Punten (min: 0 - max: 10.0)

Instructies

Schrijf je sollicitatiebrief en lever deze in.

Inzending
Tekst opdracht
Voer de opdracht uit in onderstaand tekstvak en/of voeg documenten toe als bijlage. Sla je werk regelmatig op.
: [E] Source [ £ E < @A IB 7 U Mk x
EErE(EEsEh A% QA IHAOE0
@

: Style v|% Format v | Font v | Size v [2)

Bijlagen
Nog geen bijlagen

p Bijlagen toevoegen y

(Inleveren ) ("Bekijken ) ("Concept opslaan ) ("Annuleren

Zodra de beoordelaar feedback of een beoordeling heeft gegeven, zendt hij/zij de opdracht terug
aan de student, zodat deze de inzending, de feedback en de beoordeling kan inkijken.

De inzending van een ingediende opdracht kan alleen gewijzigd worden door de student als de
beoordelaar expliciet toestemming geeft voor een herkansing.

2. Docenten

In Opdrachten kunnen docenten:

opdrachten aanmaken, distribueren, beheren

de status van uitgezette opdrachten volgen

inzendingen van feedback en beoordeling voorzien

voortgang van studenten monitoren (rapportage van beoordelingen)

2.1. Opdrachten aanmaken, distribueren, beheren

Voor iedere opdracht worden bij het aanmaken door de docent de gewenste instellingen gekozen.
Een opdracht heeft een openings- en inleverdatum en kan ook van een uiterste acceptatiedatum
voorzien worden. De data kunnen automatisch worden toegevoegd aan de agenda en
mededelingen van de studenten.
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De auteur van de opdracht bepaalt waaruit het in te leveren werk moet bestaan:

tekst ingevuld in een tekstvak (wordt aan de student aangeboden bij het maken)

bijlagen (bv. Office-documenten of afbeeldingen)

tekst en/of bijlagen

een niet-elektronische inzending. (Een opdracht met een niet-elektronische inzending kan
gebruikt worden om een opdracht te registreren en beoordelen waarvan de uitwerking
niet elektronisch kan worden ingeleverd, bijvoorbeeld aanwezigheid of een fysiek
product)

Er zijn verschillende beoordelingsschalen beschikbaar:

punten (maximum aantal punten zelf instelbaar per opdracht)
voldoende/onvoldoende

letterbeoordeling

vinkje

een opdracht zonder beoordeling

Nieuwe opdracht

Vul het formulier in en kies onderaan voor ‘Vastleggen’. Een * betekent verplichte informatie.

Opdracht

* Titel [ ]

* Openingsdatum (res 130 ( 17 F#)( 2000 %) om( 12 )00 ) [ em 5]
Studenten zien de opdracht niet tot deze openingsdatum.

* Inleverdatum (res [3)( 24 F%)( 2000 B8 Eom(s Tl 00 Il em 5

* Accepteer tot (res [3)( 24 [%)( 2000 40 om(s &) 00 ) (em 3]
Er kan geen werk ingeleverd worden na deze sluitingsdatum.

* In te leveren werk [ Tekstvak en bijlagen [+

* Beoordelingsschaal [ Zonder beoordeling [

| Voer voor ‘Punten’ het maximum in.

Instructies bij de opdracht

: Elsouree (2 5 £ Bea®EI VU LB 7 U a2
S EE EEH QLI RAO=0
: Style v | Format v | Font v | Size < __@

) Inleverdatum toevoegen aan de agenda

(@] Openingsdatum aankondigen in de mededelingen

) Erecode toevoegen

Een opdracht kan uitgezet worden voor alle site-deelnemers, of voor de deelnemers uit één of
meer groepen binnen de worksite.

De auteur van de opdracht bepaalt zelf hoe de e-mailnatificaties van ingezonden uitwerkingen
verzonden worden naar de beoordelaars.
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Toegang
® Alleen toegankelijk voor site-deelnemers

_ Alleen toegankelijk voor geselecteerde groepen

Notificatieopties ingezonden uitwerkingen:

® stuur geen notificatie e-mail van ingezonden uitwerkingen

— Stuur een notificatie e-mail voor elke ingezonden uitwerking

. Stuur dagelijks een e-mail met een samenvatting van alle ingezonden uitwerkingen

Opdrachten kunnen in concept worden opgeslagen, zodat ze op een later tijdstip gereviseerd en
gedistribueerd kunnen worden. Een gepubliceerde opdracht wordt beschikbaar voor studenten
zodra de ingestelde openingsdatum en -tijd aangebroken zijn.

Open opdrachten kunnen gereviseerd worden, bijvoorbeeld met een nieuwe sluitingsdatum.
Daarnaast kunnen opdrachten gewist worden uit de overzichtslijst van de docent. Eventuele
uitwerkingen van studenten zullen echter niet gewist worden, zodat een student de mogelijkheid
heeft om gemaakt werk opnieuw in te zien.

De overzichtslijst van alle opdrachten kan in een door de docent gekozen volgorde opgeslagen
worden (Sorteren). Hiermee kunnen meerdere opdrachten die inhoudelijk bij elkaar horen, direct
onder elkaar getoond worden.

2.2. Opdrachtstatus volgen

Op de hoofdpagina van de Opdrachten-tool heeft de docent overzicht over alle opdrachten in de
worksite. Open en gesloten opdrachten hebben een eigen label in de kolom ‘Status’, net als
conceptopdrachten. De openings- en inleverdata worden achter iedere opdracht vermeld, evenals
de gekozen beoordelingsschaal.

Opdrachten

Nieuwe opdracht | Opdrachtenlijst | Beoordelingslijst Studentweergave | Sorteren | Bevoegdheden

Opdrachtenlijst

Overzicht | Opdrachtenlijst —:] Bekijken 1 - 11 van 11 items

< < || Toon 200 items... kg /> >|

Opdrachttitel Status Open In te leveren In / Nieuw | Schaal |Verwijderen?
Basisvaardigheden Metaal, oef. 1 Gesloten  31-mrt-2008 12:00 27-nov-2008 10:35 0/0 v M
Herzien | Dupliceren | Beoordele -
Basisvaardigheden Metaal, oef. 2 Open 31-mrt-2008 12:00 7-apr-2009 17:00 1/0 0-10.0 0
Herzien | Duplicere ! le
Nederlands 1.1 Gesloten  18-nov-2008 12:00 9-jan-2009 17:00 171 0-10.0 M
Herzien | Dupliceren | Beoordele
@ Constructiewerken, oef. 1: Zagen Open 31-aug-2008 12:00 7-mrt-2009 17:00 0/0 viov ]

Herzie: Duplicerer Beoordele

@ Concept- BT 2 Constr.werken 1, extra oef. 1a: Zag... Concept 31-mrt-2008 12:00 18-jun-2008 17:00 0/0 v M

Herzie Duplicerer

Nieuw ingezonden uitwerkingen en het totaal aantal inzendingen worden bijgehouden in de kolom
In/Nieuw. Vanuit deze kolom, of via de link Beoordelen kan een beoordelaar direct de inzendingen
inzien en beoordelen.

Alle inzendingen van een opdracht kunnen als zip-bestand gedownload worden, zodat ze ook
offline gelezen en gearchiveerd kunnen worden.

2.3. Feedback geven en beoordelen

Een beoordelaar kan feedback en/of een eindbeoordeling geven via één scherm waar ook de
opdracht en de inzending van de student getoond worden. Feedback wordt direct in een tekstvak
ingevuld of via een bijlage toegevoegd. Desgewenst kan de beoordelaar inzendingen in een
tekstvak direct corrigeren in datzelfde tekstvak. Feedback en/of beoordeling kunnen gegeven
worden aan alle studenten, ook aan degenen die niets ingeleverd hebben.
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“Opdracht Nederlands” - Beoordelen

Student van der Linden, Peter(p4u.studentmetaal)
Inleverdatum 18-feb-2009 13:50
Status Niet beoordeeld

} Instructies bij de opdracht

Ingezonden opdracht
Ingezonden tekst

Hieronder verschijnt het ingeleverde werk van de student. Klik in het tekstvak om feedback te geven. Tekst tussen dubbele
gekrulde haakjes, {{zoals hier}}, wordt rood voor de student.

i [] Source ® i RR®&E oV @B 7 U % X
I= = iF & ESEhT- ML I HAO=0a
i Style v |i Format Norma ~ | Font ~ | Size ~i)

Utrecht, 15 februari 2009
Geachte heer/mevrouw,

In de vacaturekrant zag ik uw advertentie voor een medewerker metaalbewerking. Ik wil graag solliciteren
naar de baan.

Feedback docent

Gebruik het tekstvak voor samenvattende feedback over het ingeleverde werk.

i [Esource (2 B £ RE®E s ML IB 7 U M <
EErE(EEssEeh Qs IHo0=0 a
‘:Slyle v | Format v | Font v | Size v:@

De eindbeoordeling wordt onderaan de pagina gegeven. De tool controleert automatisch of de
beoordeling voldoet aan de beoordelingsschaal die voor de opdracht is ingesteld. Beoordelingen
kunnen opgeslagen worden voor de beoordelaar en later vrijgegeven worden, of direct
geretourneerd worden aan de student.

Tenslotte kan de beoordelaar de inzender een herkansing geven. Deze herkansing krijgt een
nieuwe uiterste inleverdatum.

Beoordeling: \ (van 10.0)

E‘ Werk opnieuw inleveren toegestaan

Accepteer tot (mel T3] (16 [§)( 2009 ?]Zlom (5 T (P %

(Opslaan _\(_Retourneer naar student}(Bekijken_\ (_Annuleren_\

Naast het beoordelen van individuele inzendingen kan de beoordelaar ineens een eindbeoordeling
toekennen aan studenten zonder ingezonden uitwerking. Ook kunnen alle beoordelingen ineens
vrijgegeven worden aan studenten, bijvoorbeeld na de sluitingsdatum van een opdracht.

Productinformatie Opdrachten - © 2009 Portfolo4u b.v. - nfio@leaming4u.nl - p.5


mailto:info@learning4u.nl
mailto:info@learning4u.nl

2.4. Voortgang monitoren

Met behulp van de opdrachten-tool kunnen docenten eenvoudig de voortgang van hun studenten
monitoren. De tool genereert verschillende rapportages:

¢ Alle beoordeelde opdrachten van de deelnemers in een sorteerbare en downloadbare
lijst

e Per student een opdrachtenlijst, waarin per opdracht de status, de datum van inleveren
en de beoordeling worden getoond

e Per opdracht een lijst van alle deelnemers, eventuele inzendingen, beoordelingen en of
deze vrijgegeven zijn. Deze lijst kan gefilterd worden op aanwezige groepen en de
verschillende kolommmen en data kunnen gesorteerd worden. Vanuit deze lijst kunnen
direct beoordelingen gegeven worden.

Opdrachten

Nieuwe opdracht | Opdrachtenlijst | Beoordelingslijst | Studentweergave | Sorteren | Bevoegdheden

Ingeleverd werk voor “Opdracht Nederlands”

Overzicht | groepa ?

Alles downloaden | Beoordelingen vrijgeven

Beoordeling toekennen aan alle deelnemers zonder uitwerking: (0K Bekijken 1 - 2 van 2 items

< < | Toon 200 items... ﬂ > >>

Student & Ingeleverd Status Beoordeling Vrijgegeven
Janssen, Hans(h.janssen@learning4u) Geen ingeleverd werk
Beoordelen

van der Linden, Peter(0134@learningdu) Teruggestuurd 8.0 v
Beo:

Opdrachtdetails

Opdrachttitel Opdracht Nederlands

Gemaakt door Learning4u Administrator (21-okt-2008 15:23)
Gewijzigd 22-0kt-2008 10:13

Open 21-0kt-2008 14:00

In te leveren 28-0kt-2009 17:00

Accepteer tot 28-0kt-2009 17:00

In te leveren werk Tekstvak

Beoordelingsschaal Punten (min: 0 - max: 10.0)

Erecode: Nee

Instructies bij de opdracht

Schrijf je sollicitatiebrief en lever deze in.
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3. Coordinatoren

Codrdinatoren beheren de opdrachten-tool door het instellen van:

e rechten voor de verschillende rollen
® groepen

3.1. Rechten

De knop Bevoegdheden geeft een codrdinator de mogelijkheid rechten toe te kennen aan de
verschillende rollen. De verschillende rechten bepalen onder andere welke rollen opdrachten
mogen aanmaken, herzien en beoordelen.

Bevoegdheden

Stel de bevoegdheden in voor Opdrachten "Opleiding" (demo-opleiding)

Rol all.groups new submit delete read revise grade receive.notifications
Begeleider M M [~ m [~ M = =
Coordinator ™ ™ ™ ™ 4 4 ™ ™

Docent I~

&

Student 0

2
2
0 =&
" =&
2
0 =&
2

("Opslaan ) ("Annuleren )

Als een rol het recht heeft om te beoordelen én om alle groepen in te zien, kan de beoordelaar alle
inzendingen inzien van alle studenten (ongeacht de groep) en deze beoordelen. Zonder dit recht
wordt inzage beperkt tot de inzendingen van studenten die bij de beoordelaar ingedeeld zijn.

3.2. Groepen
Groepsindelingen worden op twee manieren gebruikt in Opdrachten:
* om opdrachten beschikbaar te maken voor een gedeelte van de studenten binnen de

worksite
* om ingediend werk beschikbaar te stellen aan de juiste beoordelaar

Als er opdrachten beschikbaar gesteld worden aan groepering(en) studenten, kunnen deze
groepsindelingen aangemaakt worden in de worksite. De site-codrdinator stelt groepsindelingen

vast onder Site-instellingen. Vervolgens wordt de beperkte toegang tot de opdracht gekozen bij
het aanmaken van de opdracht.

Toegang

-~ Alleen toegankelijk voor site-deelnemers

® Alleen toegankelijk voor geselecteerde groepen

Titel | Omschrijving

g groep
a

) groep

b

W groep
c

Als er meerdere beoordelaars in de site aanwezig zijn en iedere beoordelaar een eigen groep
deelnemers onder zich heeft, worden de beoordelaars ook aan de groepsindeling toegevoegd.
ledere beoordelaar (zonder het recht om alle groepen in te zien) krijgt dan alleen inzage in

inzendingen van zijn of haar groep(en). Op deze manier kan voorkomen worden dat beoordelaars
elkaars werk kunnen inzien en/of kunnen herzien.
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