
	 OPDRACHTEN

De opdrachten-tool van Learning4u faciliteert docenten en studenten in 
het:

• uitzetten
• maken
• beoordelen
• monitoren van opdrachten

De tool biedt uitgebreide mogelijkheden om opdrachten in verschillende 
vormen aan te bieden en te beheren.

Opdrachten in de Learning4u-omgeving vergemakkelijken het proces 
van het beschikbaar maken van een opdracht voor (groepen) studenten. 
Alle inzendingen, feedback en beoordelingen en herkansingen worden 
automatisch en direct geregistreerd. De communicatie tussen de 
verschillende deelnemers  wordt door de leeromgeving verzorgd: van het 
plaatsen van mededelingen binnen het systeem tot het verzenden van e-
mailnotificaties.

Opdrachten bevat een eigen beoordelingslijst waarin alle beoordelingen 
bijgehouden worden. Voor opdrachten die met punten beoordeeld 
worden is integratie met de Cijferlijst beschikbaar, een extra tool die 
voorziet in rapportages  van beoordelingen en de berekening van 
eindcijfers.

Als  er gebruik gemaakt wordt van het digitaal portfolio van Learning4u, 
kunnen opdrachten gekoppeld worden aan de portfoliomatrix.

1. Studenten

In Opdrachten kunnen studenten:

• voor hen geplande opdrachten maken, opslaan, en inleveren
• feedback en beoordeling van de beoordelaar inzien
• herkansen als de beoordelaar dit toestaat

De hoofdpagina van de Opdrachten-tool biedt de student een 
overzichtslijst van opdrachten, met daarbij de status  en de openings- en 
inleverdatum. Na het klikken op een opdrachttitel worden de details van 
de opdracht getoond. Een open opdracht geeft alle informatie en de 
mogelijkheid om direct aan het werk te gaan en in te leveren. De 
inzending van een opdracht kan bestaan uit een ingevuld tekstvak en/of 
bijlagen. Voor het toevoegen van bijlagen kan de student direct een 
bestand uit de eigen werkruimte toevoegen.
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Zodra de beoordelaar feedback of een beoordeling heeft gegeven, zendt hij/zij de opdracht terug 
aan de student, zodat deze de inzending, de feedback en de beoordeling kan inkijken. 

De inzending van een ingediende opdracht kan alleen gewijzigd worden door de student als  de 
beoordelaar expliciet toestemming geeft voor een herkansing.

2. Docenten

In Opdrachten kunnen docenten:

• opdrachten aanmaken, distribueren, beheren
• de status van uitgezette opdrachten volgen
• inzendingen van feedback en beoordeling voorzien
• voortgang van studenten monitoren (rapportage van beoordelingen)

2.1. Opdrachten aanmaken, distribueren, beheren

Voor iedere opdracht worden bij het aanmaken door de docent de gewenste instellingen gekozen. 
Een opdracht heeft een openings- en inleverdatum en kan ook van een uiterste acceptatiedatum 
voorzien worden. De data kunnen automatisch worden toegevoegd aan de agenda en 
mededelingen van de studenten.
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De auteur van de opdracht bepaalt waaruit het in te leveren werk moet bestaan: 

• tekst ingevuld in een tekstvak (wordt aan de student aangeboden bij het maken)
• bijlagen (bv. Office-documenten of afbeeldingen)
• tekst en/of bijlagen
• een niet-elektronische inzending. (Een opdracht met een niet-elektronische inzending kan 

gebruikt worden om een opdracht te registreren en beoordelen waarvan de uitwerking 
niet elektronisch kan worden ingeleverd, bijvoorbeeld aanwezigheid of een fysiek 
product)

Er zijn verschillende beoordelingsschalen beschikbaar: 

• punten (maximum aantal punten zelf instelbaar per opdracht)
• voldoende/onvoldoende
• letterbeoordeling
• vinkje
• een opdracht zonder beoordeling

Een opdracht kan uitgezet worden voor alle site-deelnemers, of voor de deelnemers  uit één of 
meer groepen binnen de worksite.

De auteur van de opdracht bepaalt zelf hoe de e-mailnotificaties  van ingezonden uitwerkingen 
verzonden worden naar de beoordelaars.
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Opdrachten kunnen in concept worden opgeslagen, zodat ze op een later tijdstip gereviseerd en 
gedistribueerd kunnen worden. Een gepubliceerde opdracht wordt beschikbaar voor studenten 
zodra de ingestelde openingsdatum en -tijd aangebroken zijn. 

Open opdrachten kunnen gereviseerd worden, bijvoorbeeld met een nieuwe sluitingsdatum. 
Daarnaast kunnen opdrachten gewist worden uit de overzichtslijst van de docent. Eventuele 
uitwerkingen van studenten zullen echter niet gewist worden, zodat een student de mogelijkheid 
heeft om gemaakt werk opnieuw in te zien.

De overzichtslijst van alle opdrachten kan in een door de docent gekozen volgorde opgeslagen 
worden (Sorteren). Hiermee kunnen meerdere opdrachten die inhoudelijk bij elkaar horen, direct 
onder elkaar getoond worden.

2.2. Opdrachtstatus volgen

Op de hoofdpagina  van de Opdrachten-tool heeft de docent overzicht over alle opdrachten in de 
worksite. Open en gesloten opdrachten hebben een eigen label in de kolom ‘Status’, net als 
conceptopdrachten. De openings- en inleverdata worden achter iedere opdracht vermeld, evenals 
de gekozen beoordelingsschaal.

Nieuw ingezonden uitwerkingen en het totaal aantal inzendingen worden bijgehouden in de kolom 
In/Nieuw. Vanuit deze kolom, of via de link Beoordelen kan een beoordelaar direct de inzendingen 
inzien en beoordelen.

Alle inzendingen van een opdracht kunnen als  zip-bestand gedownload worden, zodat ze ook 
offline gelezen en gearchiveerd kunnen worden.

2.3. Feedback geven en beoordelen

Een beoordelaar kan feedback en/of een eindbeoordeling geven via één scherm waar ook de 
opdracht en de inzending van de student getoond worden. Feedback wordt direct in een tekstvak 
ingevuld of via een bijlage toegevoegd. Desgewenst kan de beoordelaar inzendingen in een 
tekstvak direct corrigeren in datzelfde tekstvak. Feedback en/of beoordeling kunnen gegeven 
worden aan alle studenten, ook aan degenen die niets ingeleverd hebben.
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De eindbeoordeling wordt onderaan de pagina gegeven. De tool controleert automatisch of de 
beoordeling voldoet aan de beoordelingsschaal die voor de opdracht is  ingesteld. Beoordelingen 
kunnen opgeslagen worden voor de beoordelaar en later vrijgegeven worden, of direct 
geretourneerd worden aan de student.

Tenslotte kan de beoordelaar de inzender een herkansing geven. Deze herkansing krijgt een 
nieuwe uiterste inleverdatum.

Naast het beoordelen van individuele inzendingen kan de beoordelaar ineens  een eindbeoordeling 
toekennen aan studenten zonder ingezonden uitwerking. Ook kunnen alle beoordelingen ineens 
vrijgegeven worden aan studenten, bijvoorbeeld na de sluitingsdatum van een opdracht.
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2.4. Voortgang monitoren

Met behulp van de opdrachten-tool kunnen docenten eenvoudig de voortgang van hun studenten 
monitoren. De tool genereert verschillende rapportages:

• Alle beoordeelde opdrachten van de deelnemers in een sorteerbare en downloadbare 
lijst

• Per student een opdrachtenlijst, waarin per opdracht de status, de datum van inleveren 
en de beoordeling worden getoond

• Per opdracht een lijst van alle deelnemers, eventuele inzendingen, beoordelingen en of 
deze vrijgegeven zijn. Deze lijst kan gefilterd worden op aanwezige groepen en de 
verschillende kolommen en data kunnen gesorteerd worden. Vanuit deze lijst kunnen 
direct beoordelingen gegeven worden.
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3. Coördinatoren

Coördinatoren beheren de opdrachten-tool door het instellen van:

• rechten voor de verschillende rollen
• groepen

3.1. Rechten

De knop Bevoegdheden geeft een coördinator de mogelijkheid rechten toe te kennen aan de 
verschillende rollen. De verschillende rechten bepalen onder andere welke rollen opdrachten 
mogen aanmaken, herzien en beoordelen.

Als een rol het recht heeft om te beoordelen én om alle groepen in te zien, kan de beoordelaar alle 
inzendingen inzien van alle studenten (ongeacht de groep) en deze beoordelen. Zonder dit recht 
wordt inzage beperkt tot de inzendingen van studenten die bij de beoordelaar ingedeeld zijn.

3.2. Groepen

Groepsindelingen worden op twee manieren gebruikt in Opdrachten:

• om opdrachten beschikbaar te maken voor een gedeelte van de studenten binnen de 
worksite

• om ingediend werk beschikbaar te stellen aan de juiste beoordelaar

Als  er opdrachten beschikbaar gesteld worden aan groepering(en)  studenten, kunnen deze 
groepsindelingen aangemaakt worden in de worksite. De site-coördinator stelt groepsindelingen 
vast onder Site-instellingen. Vervolgens  wordt de beperkte toegang tot de opdracht gekozen bij 
het aanmaken van de opdracht.

Als er meerdere beoordelaars  in de site aanwezig zijn en iedere beoordelaar een eigen groep 
deelnemers onder zich heeft, worden de beoordelaars  ook aan de groepsindeling toegevoegd. 
Iedere beoordelaar (zonder het recht om alle groepen in te zien) krijgt dan alleen inzage in 
inzendingen van zijn of haar groep(en). Op deze manier kan voorkomen worden dat beoordelaars 
elkaars werk kunnen inzien en/of kunnen herzien.
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